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 1. TUJUAN 

Transkrip Nilai merupakan hasil rekap nilai mahasiswa untuk keseluruhan mata kuliah 

yang telah ditempuh (menunjukkan indeks prestasi kumulatif /IPK nya). 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini mengatur tentang mekanisme penerbitan Transkrip Nilai Akademik 

mahasiswa setelah dinyatakan lulus sidang ujian tugas akhir, dimulai dari proses 

penginputan nilai ujian semester awal sampai semester akhir mahasiswa serta niIai 

sidang/ujian tugas akhir ke dalam Transkrip Nilai Akademik, sampai pada pendistribusian 

Transkrip Nilai Akademik kepada mahasiswa 

3. DEFINISI 

a. Transkrip Nilai Akademik adalah dokumen resmi sebagai bukti sah kumpulan kegiatan 

akademik yang telah diikuti mahasiswa sesuai dengan kurikulum yang berlaku untuk 

program studi yang diikuti mulai dari awal semester hingga semester terakhir dan nilai 

ujian tugas akhir setelah mengikuti sidang/ujian tugas akhir. 

b. Penerbitan Transkrip Nilai Akademik adalah proses merancang sampai membagikan 

Transkrip Nilai Akademik kepada mahasiswa yang telah mengikuti sidang/ujian tugas 

akhir. 

4. REFERENSI 

a. Pedoman Akademik Unsimar 2017 

b. Statuta Unsimar Tahun 2019 

5. PIHAK TERKAIT 

a. Rektor 

b. Wakil Rektor I 

c. Dekan 

d. Wakil Dekan 

e. Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK) 

f. Kepala Tata Usaha (KTU) Fakultas 

g. Mahasiswa 
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6. URAIAN PROSEDUR 

a. Fakultas segera menerbitkan Transkrip Nilai Akademik mahasiswa setelah mahasiswa 

dinyatakan lulus sidang/ujian tugas akhir. 

b.  Penerbitan Transkrip Nilai Akademik harus melampirkan dokumen Transkrip NIlai 

Akademik Sementara (II), KHS asli mulai dari semester pertama hingga semester 

terakhir, serta nilai sidang/ujian tugas akhir. 

c. Hal-hal yang bersifat spesifik yang belum diatur dalam prosedur ini akan diatur dalam 

dokumen mutu tersendiri. 

7. BAGIAN ALIR PROSEDUR 
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 Bagan Alir Pembuatan Transkrip 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Mulai 

Mengajukan 

Blangko Transkrip 

 

Mengajukan 

permohonan 

transkrip 

Draft Transkrip  

Memeriksa dan Tanda 

Tangan Draft 

Transkrip 

Mencetak 

Transkrip Nilai 

 

Menandatangani 

dan Mengambil 

Transkrip 

Tanda Tangan 

Pengesahan 

 

  Laporan kelulusan  

 

Selesai 

Transkrip Asli  

Arsip 

 

 

Mahasiswa 

Ketua Program Studi 

 

Staf Akademik 

 

Staf Akademik 

 

Mahasiswa 

 

Staf Akademik 

 

Mahasiswa 


